KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v LiSnici

Knihovni fad je vydavan v souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v LiSnici vydané na
zaklad€ usneseni obecniho zastupitelstva €. 3 dne 13. 12. 2002 v souladu se zdkonem ¢.
128/2000 Sb., o obcich, a dale v souladu se zdkonem €. 257/2001 sb., o knihovnach a

podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon).

L Poslani a ¢innost knihovny

1. Poslanim knihovny je zabezpefovat viem obCanlim a institucim vefejné knihovnické a

informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny knihovnim zdkonem a zfizovaci listinou.

2. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen

sluzby), které jsou vymezeny v §4 a §14 knihovniho zékona.

Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby:

- absen¢ni pij¢ovani mimo knihovnu.

- prezen¢ni pijéovani v budoveé knihovny

- pijcovani elektronickych knih

b) meziknihovni sluzby:
- vypuj¢ni a reprografické sluzby

- zprostfedkovani informaci o dokumentech
¢) informacni sluzby:
- poradenskd sluzba — informace o katalozich, bazich dat, fondech a sluzbach knihovny

- bibliograficko-informaéni sluzba

d) reprografické a kopirovaci sluzby



3. Z&kladni knihovnické a informadni sluzby poskytuje knihovna bezplatné. Poplatky za
registraci uZivateld a za thradu skute¢né€ vynaloZenych néklada za n€které sluzby
(reprografické a dalsi sluzby dle §4, odst. 2, 3, 4 knihovniho zakona) uctuje knihovna

dle ceniku, ktery je pfilohou knihovniho fadu €. 1.

IL. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

1. Utzivatelem knihovny se muze stat fyzicka nebo pravnicka osoba, které souhlasi s
podminkami vymezenymi timto knihovnim fadem, zaregistruje se do evidence

uzivatell a uhradi poplatek za registraci.

2. Déti do 15 let mohou byt zaregistrovany pouze se souhlasem rodi¢ii nebo jejich

zékonnych zastupcti.

3. Pravnické osoby: pii registraci pfedloZi pfislusny zastupce pisemné povéieni pro

jednani s knihovnou, podepsané statutdrnim zastupcem.

4. Vznik pravniho vztahu — Pravni vztah mezi knihovnou a uzivatelem vznikne, jakmile
knihovna se Zadatelem uzavie smlouvu o poskytovani sluzeb. Smlouva je uzaviena
zadatelovym podpisem ¢tenafské pfihlasky. Knihovna vyda po podpisu pfihlasky
zadateli étenaf'sky prikaz, timto okamzikem se zZadatel stava registrovanym ¢tenafem a

ziskéava Ctenafska prava a povinnosti.

5. Knihovna je ve smyslu zdkona 101/2000Sb. o ochrané osobnich udaji spravcem
osobnich udaji. Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni tidaje je vedeni
agendy knihovnickych sluzeb, ochrana majetku, knihovnich fondt a kvalita

poskytovanych sluZeb.

Do evidence uzivateli budou pfi registraci zapsany tyto udaje:

Fyzické osoby — povinné udaje:

- Jméno a piijmeni, trvalé bydlisté, celé datum narozeni.

Fyzické osoby — nepovinné udaje:

- Dorudovaci adresa, telefon, e-mail, Skola u studentt stiednich Skol a Zakt zakladnich a

mateiskych skol.



Pravnické osoby:

- Jméno organizace, sidlo, IC, jméno osoby povétené kontaktem s knihovnou, potvrzeni

statutarniho zastupce.

Pravdivost a pfesnost osobnich idaji ovéfuje knihovna porovnanim s osobnimi doklady — u

ob&anti CR s obganskym priikazem, u ob&ant jinych statd s platnym pasem.

Pfi registraci nezletilych uzivateli budou ovéfeny osobni udaje zakonného zastupce, ktery

garantuje dodrZovani knihovniho fadu. Zéastupce pravnické osoby predlozi ovéteny doklad o

zfizeni a piidéleni IC.

6.

10.

11.

12,

Pfipadnou zménu osobnich idaju je uZivatel povinen ohlasit knihovnikovi pfi nejbliZsi
navstéveé knihovny.

. UZivatelé maji dle zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt jedenkrat rocné
pravo na zakladé pisemné zZadosti na poskytnuti informace o osobnich udajich o nich
zpracovavanych. Informace bude poskytnuta bezplatné formou tiskového vystupu z
databaze ¢tenaft prostfednictvim pracovisteé, kde o vypis poZadali.

Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich tudaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajt je piilohou
tohoto KR.

Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna platny priikaz uZivatele, 1ze poskytnout
pouze uZivateltim, ktefi souhlasi se zpracovanim osobnich udaji v rozsahu
stanoveném timto fadem. Pokud uzivatel ned4 souhlas se zpracovanim osobnich
udajt, mizZe vyuzivat pouze prezencnich sluzeb knihovny.

UZivatel pfi prvnim zépisu do knihovny obdrzi ¢tenarsky priikaz. Priikaz je
nepfenosny, tzn., Ze si na né¢j mize pijcovat pouze ten, na jehoZ jméno byl vystaven,
ve vyjimeénych pfipadech (nemoc, dlouhodoba nepiitomnost) osoba, kterda ma
prokazatelné povéfeni majitele. Pritkaz je tfeba predkladat pii kaZzdé navstéve
knihovny, ztratu prikazu je uzivatel povinen hlésit. Vystaveni nového prikazu je
zpoplatnéno sankénim poplatkem.

UZivatel je v knihovné registrovan po dobu jednoho roku. Registraci je tieba
kaZzdoroc¢né obnovovat.

Po uplynuti platnosti registrace ztraci uzivatel pravo na vyuzivani sluzeb uréenych
registrovanym ¢tenaitim knihovny; tim vSak nezanikaji jeho pfipadné zavazky.
Uzivatelé, ktefi své zavazky vici knihovné nevyrovnali, jsou nadéle vedeni v evidenci

knihovny.



III. Vypujéni rad
Pro ptijéovani knihovnich fondl plati obecné ustanoveni ob¢anského zakoniku
o pjéovani véci.

UZivatelé mohou uskuteéiiovat absenéni nebo prezenéni vypijcky podle
zatazeni pfislusného dokumentu. O zatazeni dokumentii rozhoduje knihovna s
ohledem na provoz.

Pocet absen¢nich vypujéek je omezen a miize Cinit soucasné nejvys 20
knihovnich jednotek.

Vypijéni lhiita u absenénich vypujcek ¢ini 1 mésic (tj. 30 dni). Uzivatel miize
poZadat pred uplynutim vyptjéni Ihity knih o jejich prodlouZeni. Zadat je
mozno osobné, telefonicky, e-mailem. Pokud knihy nezada dalsi uZivatel,
knihovna mu vyhovi. Knihy lze prodlouzit nejvyse tfikrat. V oddvodnénych
ptipadech je moZno povolit novou vypujcku, av§ak pouze po piedlozeni knihy.
Vyptjéni lhitu audioknih a periodik nelze prodluZovat.

Ctenat je povinen vratit knihy ve stanovené lhiité a v neporuseném stavu. Pii
nedodrzeni vyptjéni lhity bez pfedchoziho prodlouzeni knihovna uctuje
uzivateli poplatek z prodleni. Pokud uzivatel dokumenty nevrati, knihovna je
povinna vymahat je prostfednictvim upominek, pfipadné€ pravni cestou.

S vyptjéenymi materidly je tfeba zachazet Setrné. Je neptipustné podtrhavani,
vpisovani poznamek ¢i jiné poskozeni dokumentt. Pfed pfevzetim vypujcky si
uZivatel dokument prohlédne a ohlési zjisténé zavady vypiajéni sluzbé. Ztratu
nebo poskozeni je uzivatel povinen nahradit dle pozadavku knihovny, bud’
nepoSkozenym stejnym vydanim pfislusného titulu, nebo finanéni ndhradou.

Knihovna umoziiuje rezervaci knihovnich jednotek. Dokument Ize rezervovat,
jen pokud je ptij¢en jinému uzivateli. Oznameni o pfipravené rezervaci obdrzi
uZivatel e-mailem nebo prostiednictvim SMS zpravy. Rezervovany dokument
bude pfipraven k vyzvednuti po dobu 14 -ti dnti, po uplynuti této doby bude
pujcen dal§imu z4jemeci.

Pokud v knihovnim fondu neni poZzadovany dokument, zprostfedkuje knihovna
na zadost uzivatele vypijcku dokumentu nebo informace o ném
prostfednictvim meziknihovni sluzby (MVS). Podminky pfi zajisténi této
sluzby jsou vymezeny §14 Knihovniho zakona a provadéci vyhlaskou 88/2002
Sb. Pii vyuziti meziknihovni sluzby se uzZivatel podili na thradé nékladi na
postovné a v piipadé€ vyftizeni pozadavku prostiednictvim reprografickych
sluzeb uhradi cenu pfislusnych fotokopii.



IV.  Reprografické sluzby

a. Z prezenénich fondi a z dalsich informacnich fondi v tist€né nebo
elektronické podobé potizuje knihovna za uhradu kopie eventualné tiskové
vystupy. Pii zaji$téni t&chto sluzeb se pracovnici knihovny fidi pfisluSnymi
ustanovenimi zakona 121/2000Sb. - autorsky zékon.

b. Utzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, smi kopii pouzit v souladu s
autorskym zakonem pouze pro svoji osobni potfebu, dalsi Sifeni kopif
ziskanych z knihovnich fondi je neptipustné.

V. Postihy za nedodrzeni knihovniho Fadu

1. Ztratu nebo poskozeni dokumentu je uzivatel povinen nahradit dle dohody s
knihovnou bud’ nepo$kozenym stejnym vydanim knihy (audioknihy, ¢asopisu)
nebo finanéni ndhradou.

2. Pii nedodrZeni vypjéni lhity bez pfedchoziho prodlouZzeni dokumentti knihovna
uétuje poplatek z prodleni — ten se uzivateli neoznamuje. Pokud uZivatel
vypuj¢ené dokumenty nevrati do dvou tydnti od uplynuti vyptjéni lhity, knihovna
je povinna vymahat vypijcené dokumenty prostiednictvim upominek.

3. Zistanou-li upominky bez u¢inku, zahaji knihovna vymahani vyptijcek pravni
cestou.

4. Za $kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle
obecné platnych predpist.

5. Do vyfeSeni zptisobu néhrady ztraty nebo poskozeni a uhrazeni pfislusnych
pohledavek méa knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

VI. Poiadkova opatieni

UZivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny pracovnikd knihovny. Jsou
povinni zachovévat ve vSech prostorach knihovny klid, neobtéZovat a neomezovat
svym chovanim a svymi projevy ostatni uZivatele. Pfi nedodrzeni téchto pravidel
miiZe knihovna ukonéit poskytovani sluzby. Osobam znecisténym, podnapilym nebo
pod vlivem omamnych (psychotropnich) latek je vstup do knihovny zakazan.

Pfi soustavném poruSovani vyptjéniho fadu nebo pfi jeho jednordzovém zavazném
poruseni ma knihovna pravo zrusit uZivateli ¢lenstvi jesté pfed uplynutim
registraéniho obdobi.



VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Knihovni fad je uzivateliim k dispozici v origindlnim znéni. Je moZnost pofidit vypis
nékterych ustanoveni. Tento vypis podepisuje starosta obce.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik sluZeb a poplatkii a Pouceni o ochrané
osobnich udaja.

3. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
4. Tento knihovni fad rusi diivéjsi knihovni fad ze dne 13. 12. 2002.

5. Uginnost Knihovniho fadu bude od 01. 06. 2021.

VIII. Schvalovaci dolozka

Tento Knihovni fad Obecni knihovny Lisnice schvalilo zastupitelstva obce LiSnice svym
usneseni €. 2 ze dne 26. 05. 2021.

V Lisnici dne 26. 05. 2021
Jifi Kvicala, DiS. ’

, OBEC LISHNICE
starosta obce %_Z:——- ’ !
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Ri. Suwnesk



